Zalacznik do uchwatly 88/2024 Senatu Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu z dnia 12 marca 2024 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION
UNIWERSYTETU WSB MERITO W POZNANIU

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Studia podyplomowe Master of Business Administration (MBA) organizowane sa w filiach
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu i na Uniwersyteciec WSB Merito w Poznaniu (dalej: WSB
Merito w Poznaniu) na podstawie umowy zawartej pomiedzy Uniwersytetem WSB Merito w Poznaniu
a Franklin University (Columbus Ohio, USA).

2. Niniejszy regulamin okres$la zasady organizacji studiow podyplomowych MBA oraz prawa
i obowigzki uczestnikow studiéw podejmujgcych studia podyplomowe w filiach Uniwersytetu WSB
Merito w Poznaniu i na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu poczynajac od edycji 2024-2026 .

§2
OPLATA ZA STUDIA
1. Studia podyplomowe MBA s3 ptatne.

2. Rodzaj i wysokos$¢ wszystkich optat oraz terminy ich wnoszenia okresla umowa o $wiadczenie
ustug edukacyjnych dla uczestnikéw studiow MBA uchwalana przez Senat Uniwersytetu WSB
Merito w Poznaniu.

§3
ORGANIZACJA STUDIOW
1. Dziekan moze wyznaczy¢ osobg sprawujaca w jego imieniu nadzor merytoryczny i dydaktyczny
nad Programem MBA.
2. Ksztalcenie na studiach podyplomowych MBA prowadzone jest w trybie semestralnym.

3. Ksztalcenie na studiach podyplomowych MBA prowadzone jest w ciggu 1,5 do 2 lat w systemie
niestacjonarnym i systemie modutowym. Program studiow podzielony jest na moduty.

4. Plan zajec okresla terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych modutow.

5. Uczelnia moze realizowa¢ wybrane przedmioty lub caty kierunek studiow z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglosc.

6. W sytuacjach losowych Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu ma prawo odwotania zaj¢¢. Zostana
one zrealizowane w innym terminie przedstawionym uczestnikom na minimum 14 dni przed
terminem realizacji.

7. W przypadku zaje¢ prowadzonych zdalnie uczestnik ma obowigzek posiadania niezb¢dnego sprzetu
do uczestniczenia w zajeciach oraz mozliwo$¢ zainstalowania na wtasnym sprzgcie wymaganego
oprogramowania do zajgc.

8. Kazdy uczestnik zaje¢ online zobowigzany jest do wlaczania mikrofonu podczas zajec.

9. Nagrywanie zaje¢ jest niedozwolone.



10. Program studiow okresla szczegdlowy zakres tematyczny przedmiotow realizowanych w ramach
poszczegdlnych modutow.

11. Udziat w zajeciach jest obowiazkowy 1 jest warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia kazdego
modutu. W przypadku nieobecnosci na czesci zaje¢ z przyczyn losowych, decyzje o warunkach
1 zaliczeniu modutu wydaje dziekan wlasciwego wydziatu.

12. Jesli uczestnik opusci caty modut, moze ten modut powtdrzy¢ w ciagu nastepnego roku studiow,
bez dodatkowych optat. W przypadku nieuruchomienia kolejnej edycji lub zmian w programie, zasady
zaliczenia modutéw okresla dziekan wiasciwego wydziahu.

13. Uczestnik, ktory zrezygnuje ze studiow w trakcie ich trwania lub zostanie skreslony z listy uczestnikow
studiow, tylko czgséciowo wypelniwszy wymagania dotyczace ukonczenia studidw, otrzyma
zaswiadczenie potwierdzajace zaliczenie ukonczonych modutow.

14. Warunki ukonczenia studiéw podyplomowych MBA reguluje § 5.
§4
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA

1. Przed rozpoczeciem zaje¢ uczestnik studiow otrzymuje:

a) regulamin studiow podyplomowych MBA

b) regulamin optat,

C) program i plan zaje¢ w poszczegolnych modutach,

d) harmonogram zjazdow
2. Uczestnik ma prawo do:

a) wyboru starosty grupy, ktory reprezentuje stuchaczy wobec wtadz Uniwersytetu WSB Merito
w Poznaniu. Tryb wyboru starosty grupy okreslaja stuchacze studiow;

b) korzystania z catosci ksiggozbioru zgromadzonego w bibliotece Uniwersytetu WSB Merito w
Poznaniu i udostgpnionego zgodnie z jej regulaminem;

€) korzystania z komputerow udostgpnianych w wyznaczonych salach,

d) dostepu do informacji, materiatbw zwigzanych z organizacjg procesu dydaktycznego
umieszczanych w - uczelnianym serwisie internetowym Extranet, na platformie Moodle oraz w
MS 365,

e) udzialu we wszystkich konferencjach, seminariach i wyktadach organizowanych przez
Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu, o ile majg one charakter otwarty;

f) wyrazania opinii w zakresie rozwigzan organizacyjnych WSB Merito w Poznaniu, w formie
uwag zglaszanych w trakcie rozmowy z dyrektorem/kierownikiem DSPiS lub
przedstawicielami wladz WSB Merito w Poznaniu.

3. Uczestnik ma obowigzek:

a) przestrzegania przepisow porzadkowych obowigzujgcych na Uniwersytecie WSB Merito w
Poznaniu,

b) zachowywania si¢ w sposob nieuchybiajacy godnosci uczestnika studiow MBA i niegodzacy w
dobre imi¢ Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu;

C) uczestnik ma obowiazek zalogowania si¢ przed rozpoczgciem zajgé do serwisu internetowego
Extranet /i na platforme¢ Moodle.

d) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych;



e) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i wypehiania innych obowigzkow
przewidzianych w programie ksztalcenia.

4.Uczestnik powinien regularnie kontrolowa¢ stan swoich ptatnosci oraz odbiera¢ wszelkie informacje
i komunikaty przekazywane w ramach wewnetrznego serwisu internetowego Extranet na platformie Mo-
odle oraz w MS 365.

5. W trakcie studiow uczestnik ma obowiazek informowac¢ Biuro Programu MBA o wszelkich zmianach
danych osobowych podanych w kwestionariuszu osobowym w postgpowaniu rekrutacyjnym w szcze-
golnosci dotyczacych zmiany nazwiska i adresu zamieszkania.

§5
WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW
1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych MBA jest:
a) pozytywne zaliczenie wszystkich modulow przewidzianych programem,
b) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowe;j i jej obrony.

2. Kazdy modutl konczy si¢ praca zaliczeniowa lub egzaminem w formie pisemnej lub ustnej. Na
poczatku kazdego modutu prowadzacy zajecia informuja o szczegdtowych kryteriach i1 zasadach
zaliczenia. Do kryteridw zaliczenia mogg naleze¢ w szczegolnosci: udzial w zajeciach; opracowanie
prezentacji, raportdw dotyczacych pracy grupowej, pisemnej analizy studium przypadku; zaliczenie
testow do wykonania w domu lub w trakcie zaje¢; przygotowanie esejow oraz obrona projektu.

3. Opdznienie w zaliczeniu modutu jest podstawa do obnizenia oceny o p6t stopnia. Prace zaliczeniowe
danego modutu, ztozone w terminie poézniejszym niz dwa tygodnie po wyznaczonym terminie, nie
zostang przekazane do oceny, co jest jednoznaczne z nieuzyskaniem zaliczenia danego modutu.

4. Wszystkie prace zaliczeniowe (indywidualne i grupowe) powinny by¢ przygotowane przez
uczestnikow studidéw samodzielnie (nie moga by¢ przepisane, skopiowane czy przedtozone juz
wczeséniej do czyjejkolwiek oceny) zgodnie z zasadami i kryteriami zaliczenia zawartymi w
charakterystyce poszczegdlnych modutéw lub przekazanymi przez prowadzacych zajecia z danego
przedmiotu. W przypadku niezastosowania si¢ uczestnika do powyzszej reguty, dziekan moze podjaé
decyzje o jego skresleniu z listy uczestnikow studiow.

5. W Uczelni obowiazuje nastepujgca skala ocen. Wyniki prac zaliczeniowych, egzamindéw oraz ocena
pracy koncowej i jej obrona wyrazane sg w skali:

Skala ocen pracy zaliczeniowej Zaliczenie pracy
/ egzaminu koncowego / egzaminu koncowego

2 Niedostateczny Brak zaliczenia
3 Dostateczny
3+ Dostateczny plus
4 Dobry Zaliczenie
4+ Dobry plus
5 Bardzo dobry

6. W przypadku niezaliczenia danego modulu uczestnikom przystuguje prawo do jednokrotnego
poprawkowego jego zaliczania. Decyzje o terminie i formie zaliczenia poprawkowego zostanie
podjeta w uzgodnieniu z prowadzacym zajecia w danym module.



7. W przypadku ponownego niezaliczenia modutu dopuszcza si¢ jego zaliczanie w trakcie kolejnej
edycji studiow, pod warunkiem, ze zostanie ona uruchomiona. Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu
nie gwarantuje, ze kolejne edycje studiow beda odbywaty sie w kolejnych latach akademickich w
analogicznych terminach.

8. Temat pracy koncowej ustala uczestnik studiow w uzgodnieniu z promotorem.

9. Oceng pracy koncowej wystawia promotor.

10. W przypadku negatywnej oceny z pracy koncowej uczestnik studiow zobowigzany jest do dokonania
poprawek zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pisemnym uzasadnieniu oceny dokonanej przez
promotora. Po dokonaniu poprawek praca koncowa jest przedktadana ponownie do oceny. Uczestnik
ma prawo tylko do jednokrotnego wprowadzenia poprawek i jednokrotnej ponownej oceny pracy
koncowe;j.

11.Warunkiem dopuszczenia do obrony jest zaliczenie wszystkich przewidzianych programem
modutow oraz uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej.

12.0cena pozytywna uzyskana na zaliczeniu modutu, obronie pracy koncowej lub z pracy koncowe;j
oraz ocena koncowa uzyskana z toku studiéw nie moze by¢ poprawiana.

13.0ceng z obrony pracy koncowej ustala co najmniej 3-0sobowa komisja. Skala ocen stosowana przez
komisj¢ jest zgodna z zapisami w § 5 pkt. 5.

14.Uczestnikowi, ktory z obrony pracy koncowej otrzyma ocen¢ negatywna, jest wyznaczany drugi
termin, ktory jest terminem ostatecznym.

15.Ostateczny wynik studiow jest suma:

a. 60% $redniej arytmetycznej wszystkich ocen ze wszystkich modutdw,
b. 20% oceny z pracy koncowej,
C. 20% oceny z obrony pracy.

16.Na swiadectwie/dyplomie wpisuje si¢ wynik studiow bedacy pochodng przeliczenia wszystkich ocen
z zaliczenia modutéw, pracy koncowej i obrony pracy wedtug nastepujacej skali:

Srednia Ocena
do - 3,24 Dostateczny 3
3,25 - 3,74 Dostateczny plus 3+
3,75 - 4,24 Dobry 4
425 - 474 Dobry plus 4+
od 4,75 Bardzo dobry 5

17.Po ukonczeniu studiow podyplomowych mozna dokona¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta na jego $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych, jesli zmiana imienia (imion) i
nazwiska nastapita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego w
postgpowaniu w sprawie zmiany pici.

18.Absolwenci otrzymuja dyplom ukonczenia studiow podyplomowych MBA wystawiony przez
Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu wraz z wykazem zaliczonych modutéw / przedmiotow i
uzyskanych ocen oraz informacja, ze ukonczone studia podyplomowe MBA byly realizowane we
wspoltpracy z Franklin University. Dyplom podpisany jest przez przedstawicieli obu uczelni — WSB



3.

Merito w Poznaniu i1 Franklin University. Absolwenci studidéw podyplomowych MBA otrzymujg
rowniez §wiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych.

§6
PRZERWA W STUDIACH

Na pisemny wniosek uczestnika studidow dziekan moze wyrazi¢ zgode¢ na zawieszenie toku studiow
na okres od 1 miesigca do 1 roku akademickiego, pod warunkiem ukonczenia przez niego studiow
podyplomowych MBA w ciagu 4 lat od ich rozpoczecia. Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu nie
gwarantuje, ze kolejne edycje tych samych studiow podyplomowych MBA beda uruchamiane w
kolejnych latach akademickich.

Uczestnik, ktory chce wznowi¢ studia podyplomowe MBA powinien na poczatku kolejnego roku
akademickiego lub semestru ztozy¢ do dziekana stosowny pisemny wniosek o wznowienie studiow
podyplomowych MBA.

Po powrocie z przerwy Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania i zaakceptowania regulamindéw
studidow 1 oplat majacych zastosowanie do danej edycji studiow MBA.

§7
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW
Skreslenie z listy stuchaczy moze nastapi¢ w przypadku:

a) ztozenia przez stuchacza pisemnego wniosku do dziekana o skreslenie z listy stuchaczy,

b) nieuzyskania zaliczenia ktoregokolwiek z modutow wymaganych do ukonczenia studiow w ciggu
4 lat od momentu rozpoczgcia studiow,

C) nieztozenia pracy koncowej w wyznaczonym terminie,

d) nieuzyskania pozytywnej oceny z pracy koncowej lub pozytywnej oceny z jej obrony,
€) niewniesienia oplaty za studia w terminie przewidzianym harmonogramem opfat,

f) niezastosowania si¢ shuchacza do zasady, o jakiej mowa w § 5pkt. 4

0) nieetycznego zachowania stuchacza w zwigzku z realizowanymi przez niego studiami
podyplomowymi MBA lub dokonania czynu uchybiajacego jego godnosci, badz naruszajacego
dobre imig albo reputacje Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

h) niewywigzywania si¢ z zapisOw w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych
i) orzeczenia Komisji Dyscyplinarnej
1. Dziekan moze skre§li¢ uczestnika studiow podyplomowych MBA z listy w przypadku

niepodpisania przez uczestnika studiow przedlozonej przez Uczelni¢ umowy o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe.

2. Po skresleniu z listy uczestnikow, uczestnik zobligowany jest do rozliczenia si¢ ze wszelkich
zobowigzan wobec Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu, w tym do uiszczenia naleznosci za
studia za okres do momentu skreslenia zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o §wiadczenie
ustug edukacyjnych oraz do rozliczenia si¢ z biblioteka.

Skreslenia z listy uczestnikow dokonuje dziekan z zastrzezeniem ust 4



4. Skreslenie z listy Uczestnika bedacego cudzoziemcem dokonuje Rektor. Od decyzji Rek-
tora stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy ztozony w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji o skresleniu z listy uczestnikow. Decyzja Rektora wydana w wyniku
ponownego rozpatrzenia sprawy jest ostateczna.

5. Uczestnik ktory zostat skreslony z listy uczestnikow studiow MBA moze ubiega¢ si¢ o ich
reaktywacje jednak nie pdzniej niz po uptywie 1 roku od daty skreslenia.

6. Dziekan moze w szczegdlnych przypadkach wyrazi¢ zgode na wznowienie studiow MBA po
uptywie 1 roku, po zlozeniu stosownego wniosku przez zainteresowanego uczestnika i uiszczeniu
przez niego optat zgodnie z umowg o $wiadczenie ustug edukacyjnych dla uczestnikow studiow
MBA.

7. Uczestnik, ktory chce reaktywowa¢ studia MBA powinien na poczatku kolejnego roku
akademickiego ztozy¢ do dziekana stosowny pisemny wniosek o reaktywowanie studiow
podyplomowych.

8. Warunki reaktywacji okresla dziekan.
9. Studia MBA mozna reaktywowac tylko jeden raz.

§8
ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA

1. Za czyny nieetyczne oraz uchybiajace godnosci uczestnika studiow MBA uwaza si¢ w
szczegodlnosci:

a) wprowadzenie w blad organdéw uczelni oraz jej nauczycieli akademickich i pracownikow
administracyjnych poprzez podanie nieprawdziwych informacji,

b) plagiat,
c) fatszerstwo,

d) przebywanie w stanie nietrzezwoS$ci lub pod wptywem innych $rodkoéw odurzajgcych na terenie
Uczelni,

e) naruszenie nietykalnosci cielesnej innych 0séb na terenie Uczelni i poza nig
f) niszczenie mienia Uczelni,
g) inne zachowania niegodne uczestnika studiow MBA.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia powyzszych zasad, dziekan podejmuje stosowng decyzje.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Prawo do rozstrzygania kwestii nicobjetych niniejszym regulaminem przyshuguje dziekanowi.

Uczestnikowi studiow MBA przystuguje prawo odwotania si¢ w ciggu 14 dni (liczonych od dnia
doreczenia decyzji bezposrednio uczestnikowi )

a) od decyzji dziekana o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych
do Rektora Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu w sprawach dotyczacych przebiegu studiow
podyplomowych. Decyzja rektora jest ostateczna.

b) od decyzji dyrektora dziatu w sprawach finansowych do wicekanclerza. Decyzja wicekanclerza
jest ostateczna.



2. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie poczynajac od edycji 2024/2026 z poczatkiem roku
akademickiego 2024/2025.

Elektronicznie

Rysza rd podpisany przez

. Ryszard Sowinski
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